So nutzt du diese Vorlage: Ausdrucken, eigenhändig mit Kugelschreiber unterschreiben und nachweisbar übergeben (persönlich gegen Empfangsbestätigung oder per Bote). Eine Kündigung per E-Mail, Fax oder mit eingescannter Unterschrift ist unwirksam. Frist im Arbeits- bzw. Tarifvertrag prüfen. Diesen Hinweis löschen.
Anna Beispiel
Musterstraße 12 · 12345 Musterstadt
Personalnummer: 4711

Muster GmbH
Personalabteilung
Industriestraße 5
54321 Beispielstadt

Musterstadt, 15. März 2026
Kündigung meines Arbeitsverhältnisses
Sehr geehrte Damen und Herren,
hiermit kündige ich mein Arbeitsverhältnis fristgerecht zum 30. Juni 2026, hilfsweise zum nächstmöglichen Zeitpunkt.
Bitte bestätigen Sie mir den Erhalt dieser Kündigung sowie das Beendigungsdatum schriftlich.
Außerdem bitte ich um ein qualifiziertes Arbeitszeugnis, das sich auf Art und Dauer sowie auf Leistung und Verhalten im Arbeitsverhältnis erstreckt. (optional)
Meinen Resturlaub von 12 Tagen möchte ich vor dem Ende des Arbeitsverhältnisses nehmen. (optional)
Für die gute Zusammenarbeit bedanke ich mich herzlich.
Mit freundlichen Grüßen

______________________________
Anna Beispiel (eigenhändige Unterschrift)
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